Raaa )
Fiegracla Shed

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOGUMENTAL

PROGESO PRESTACION DE SERVICIOS SOGIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

Fecha de VisHa

| 42

| ‘2{:&5 l Hara Inicia EO"’,M-(\ |

P v
itulo & INECR :

1. Identificacién

TAD DRERATIVAY

'! Eg_ag! ‘Z}QS Nomive Asociado;

it

K.# ConveniaMigencia: :—Tﬂ‘&a‘i‘:}\ OO Ic:] gdt hﬂm

Nombra Gomedor Gomunliaric: A -G L-006 omims 9 . EAceanyay

Fecha Insdo Operackin: 02" C:IS 'ﬂ% Fechia Final Gpevacin: 5'1" 1—2— :-Q).ZS

Normbre Responsatle del Sarvicia: nela Avogdo Heoar e
2. Ublcaclén

Locabdad; 6:1_-5:1 Barm:&;‘jh h‘:_ &m Direccisn; QC}“E ﬁ i‘-"'q%ﬁ -——"1(‘_‘!

Ter SQEA2347  ce TOATIEAR comvo Bectonicr:  QOIMORRRIGANTOOns TE2 X 7scCukn .

=iuio B CONPROMISES SESTICN DOCHRMENTAL - T 1= 1 e e Tl e e Cer T e S e e e e
N ' Variables " | Nivel de Cumpiimisnts

Efectuar las acthvidades de gestitn documental que induyen la conformaidn de expedientus e hislodas socialas y de sieccidn contractual siguisndo
los Imeamientos antregados por la SDIS que se encusnban asoclados al cumghmienic da los Tablas de Ralencidn Documenial, procesos,
1 |precedimianios, Insirvtlvos y nomalividad que en maierts archivisiica sa sncuentra aprobada y reglmeniada; da maners parmanente durante la
eircuckin del convenio, inchrpendo el desamolio de la sclividad de empalme por finalizaclén raalizada con el equipo beal del Proyecto 7953 Generacidn
del bien-estar aimenlaric y nuticonal en Bogold D.GC.

3 O

Custodiar los expedmntes da hisloras socams y elecucion contraciual produsidos coma resulado de i ekcution del comvenio, cumpfienda con los
crilerins da conservacidn dafinides en el presento anaxa licnkco (condiciunas de almacenamienic), fesde la fecha de suscripcion del acta de Imco.

O X

Guerdar y custodiar con abisoksta reserva I3 informacicn que manefe o a la cup 1enga access durants la elecudtn del convenio (Archivo de
expedianles de hislodas socisles y archiva de expedienies de ejecucibn contraciual), evitanda su destruccidn o uliizacin indebide; en caso de
cualGuisr dafo generado, alleracidn de Informacidn, pérdide parcial o lolal de la documentacidn, deba Informar de manera Inmediata, via comreo)
eleclrdnico, 8 la supervisiin o inlerveniara con copia Bl squipo de geslidn documental da ls Direccidn de Nutrcidn y Abastscimierio de la SDIS.

O X

Remilir via cumen eloctidnco a la supsrvisidn o Intsrveniorla del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutricién y
4 {Absstedimienio, lag alertas que, de acUerdo con lo dispuesto en el arexo lécnlco, se observen corma posibles desgos para af
desirrobo de las actividades de gestdn docemental, afectindo la eperacldn del Comedor Comunitarlo,
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Efeclusr sin costo adicional para la S0IS, la recorstruccidn de fos documenlos y expedientes producio de la ejecuciin conbactual y cuya afeclacion)
haya ocumido mEenras |06 sopores se encontraban baka su custocia y resilzar ios deidds scciones safialades an los

procadimiantos defnidos por la SDIS v la normalividad tagal vigenla splicable a la maleria.

Eslay acc'ones lamtedn &on aphicabies para los documentos producides en entomes dighales o electrdnicos, los cuaies son susceptibies a deteriong|
poF humedad, Wwonperalura, Wz, poivs, Inslalacionss eldcliicas en mal eslado, mal funclonamienls de we sislemas o enares humands, 331 como el
Urabapy en versiones desacluakzadas de los recursos, Inestabilided en bitenel, slaques Informdtces ¥ vinowados.
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Enlregar shn claves, encriplaciones, nl ninguna rastriccldn de seguridad, bajo critedss archivisticos, garantizando la inlegridad, usabiidad, legakiad de
€ |los documentos y neutralidad t=cnoligics, ta informacion que sea caplurada, grocesada, abnacenada y conservada en slstomas de Informacién,
sefvidoras y demds medios electrdnicos.
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Efectuar la“enlrega de la lolakdad de los archivos producto da 1 ejecuckdn conlisciual @ la 5DIS, sin que esla ectividad genere compensacion
T |adicional por pare de la Enbdad. Dicha documentacidn soby serd recibida sl cumple con lodos Jos lneamiantos definidos por el Proceso de Gastidn
| Docunwenial de la SDIS y la noninallvidad legad vigeste apbcalyia a la materia y sera un ieyuisiio para of Wamite de quidackin del convenio,
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Participar en encuentros de forak:cimienta [dcnico, mesas de Dabaje, comites ¥ demas espaclas da acuerdo con las convocatorias realizades por la
8 |Secrelaria Distriial de Inagracidn Sotial para la implementacitn de bos lineameentos da Gestidn Documental ¥ el Proyecto 7953 Ganeracion dal blen-
eslar afimenlanio ¥ nuldcional en Bogotd DG,

Frosenlar a |8 supendsidn o inlerventoria informa mensual de Gestidn Documentsl, dentro de log pimeras clnco (5) dias ealendario de cada mas, que
9 |dé cuenta del cumplimisnto de los compromisos del componenla sa mancidn con SUS respectives sopontes, de acuerdo con los ineamiantos delinkdos
por la EDIS.
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Pragentar con el Informe final de ejecucidn, a la supervisién o Intarvenlor(a, el acta de aprobacién de entrega de la documantacidn generada durants ba

w wjecuciin dal convenio.
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